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TELEFONIST - RECEPTORIV V ZSV - M/Z | Q RADOVLJICA
PSIHIATRICNA BOLNISNICA BEGUNJE, BEGUNJE NA
GORENJSKEM

Delovno mesto

POLNI CERTIFIKAT

Registrska st.: PA90230 <
Stevilo delovnih mest: 1 By ¥
& . r Dl_\_nini
Stevilo ogledov: 100 : prijazno
h podjetje

Datum objave: 20. 9. 2023
Prijava do: 4. 10. 2023

Opis del in nalog

-POSREDUJE IN EVIDENTIRA TELEFONSKE POGOVORE, -PACIENTOM IN DRUGIM OBISKOVALCEM DAJE OSNO
INFORMACIJE, -SPREJEMA, ODDAJA IN HRANI KLJUCE, -SPREMLJA GIBANJE PACIENTOV, OSEBJA BOLNISNICE
OBISKOVALCE BOLNISNICE IN JIH PO POTREBI SEZNANI S PREDPISI V BOLNISNICI, -IZVAJA REDNE IN OBCA
OBHODE OBJEKTOV BOLNISNICE, -1ZVAJA NALOGE V SKLADU Z VELJAVNIM POZARNIM REDOM IN DRUGIMI INTERI
AKTI, -IZOBESA DRZAVNE ZASTAVE OB DRZAVNIH PRAZNIKIH IN DNEVIH, KI SO DOLOCENI S PREDPISI -NA PODI
AKTIVIRANIH ALARMOV V SKLADU Z NAVODILI UKREPAJO IN OBVESCAJO DEZURNE SLUZBE (GASILCI, POLICIJA)
ODGOVORNO OSEBO NA ODDELKIH, VZDRZEVALCE IN VODSTVO BOLNISNICE, -SKRBI ZA ZAKLEPANJE GLA\V
VHODNIH VRAT, KADILNICE, PREHODA MED GLAVNIM IN GOSPODARSKIM DVORISCEM TER SANITARIJ ZA OBISKOVA
V PREHODU, -SKRBI ZA VZDRZEVANJE IN IZBOLJSEVANJE KAKOVOSTI, -OPRAVLJA DRUGE NALOGE PO NAVOC
VODJE.

Nudimo
Trajanje zaposlitve: nedoloCen Cas
Poskusno delo: 1 mes.

Delovni éas: 40 ur/teden

Pricakujemo

Izobrazba:

osnovnoS$olska

Delovne izkuSnje: ni zahtevano

Znanje jezikov:

slovenski jezik: razumevanje dobro, govorjenje dobro, pisanje dobro

Racunalniska znanja:
urejevalniki besedil - osnovno
Drugo

Od kandidata pri¢akujemo, da spoStuje predpise na podrocju varovanja, upravljanja osebnih podatkov ter varnos
zdravja pri delu in pozarne varnosti. Delo se opravlja v 12-urnih izmenah, tudi ponoci. Delovno mesto je primernc
invalida.

Nacin prijave
kandidati naj posljejo viogo po posti
kandidati naj posljejo viogo po e-posti

Kontakt za kandidata
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Kontaktna oseba: METKA SKUMAVEC
E-naslov: kadri@pb-begunije.si
Naslov: Begunje na Gorenjskem 55 , 4275 BEGUNJE NA GORENJSKEM
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